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RESENA HISTORICA

La Creacion de la Direccion de Seguridad Integral, se aprobd en la Sesion D01-22
del 13-6-01, la presentacién del punto estuvo a cargo de la Economista Alba
Arenas, Directora de Seguridad Integral quien hizo una breve exposicién del
documento "Proyecto de creacion de la Direccién de Seguridad Integral" que habia
sido conocido por el Consejo Directivo en sesion del 21-7-99, destacando los
principales aspectos del mismo, y explicando la misién, visién, objetivos,
estructura organizativa y politicas generales de la Direccion que se propone crear.
Igualmente y como fue solicitado en esa oportunidad, se conocié el Informe de
Evaluacion del proyecto presentado por la Comisién de Planificacion y Desarrollo,
enviado anexo al memorandum N° 119 del 11-5-2001 en el cual se presentan los
objetivos a ser considerados por el Consejo Directivo.

Finalmente se acordd aprobar formalmente la Direccion de Seguridad Integral, que
dependera del Rectorado, y a la cual estara adscrito, administrativamente, el
Cuerpo de Bomberos Voluntarios. Para el logro de sus objetivos esa Direccion
contara con los Programas de Seguridad Integral y Seguridad Ciudadana.

En el Ao 2008, Acta N° 2008-17 del 2-7-2008, se aprobd la nueva estructura de
la Direccién de Seguridad Integral dependiente del Vicerrectorado Administrativo
reflejada en el Organigrama propuesto que contempla: un Consejo Asesor, una
Unidad de Apoyo, el Cuerpo de Bomberos Voluntarios USB, el Centro de Control
de Operaciones y cuatro (4) departamentos, entre ellos el de Seguridad Integral de
la Sede del Litoral, asi como el Manual de Organizaciéon de la Direccion de
Seguridad Integral.
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. OBJETIVO Y ALCANCE DEL MANUAL

1.1. Objetivo

Documentar la estructura organizativa de la Direccion de Seguridad Integral,
asi como los objetivos y funciones de cada una de las unidades que la

conforman, a fin de:

Presentar una vision de conjunto con las unidades que conforman la
estructura organizativa de la Direccion.

Precisar las funciones encomendadas a las unidades establecidas en la
estructura organizativa, para evitar duplicidad, detectar omisiones y
establecer responsabilidades.

Servir de referencia obligada para lograr el aprovechamiento de los
recursos y el desarrollo de las funciones encomendadas.

Documentar la organizacion de la Direccion, para disponer de la
informacién ya sea para su uso interno y también para los entes externos
que lo requieran.

Servir de marco de referencia para la correcta ejecucion de las
actividades encomendadas al personal y proporcionar la uniformidad de
las mismas.

Facilitar el control por parte de los responsables de las unidades, de las
funciones y tareas delegadas a cada area.

Servir de apoyo en la integracion del personal de nuevo ingreso,
facilitando su incorporacién e induccion en las distintas areas.

Facilitar las labores de auditoria, la evaluacién del control interno y su

vigilancia.
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.2. Alcance

Este manual documenta desde el maximo nivel gerencial de la Direccion de
Seguridad Integral hasta el nivel operativo de la misma, asi como sus

unidades de apoyo.
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l. BASE LEGAL

Constituciéon de la Republica Bolivariana de Venezuela, Gaceta Oficial
N° 5.908 Extraordinario del 19/02/2009.

Ley Organica de la Contraloria General de la Republica y del Sistema
Nacional de Control Fiscal, Gaceta Oficial N° 6.013 Extraordinario del
23/12/2010.

Decreto con Rango, Valor y Fuerza de Ley Organica de la
Administracion Publica. Gaceta Oficial N° 6.147 Extraordinario del
17/11/2014.

Decreto con Rango, Valor y Fuerza de Ley de Reforma de la Ley
Contra la Corrupcién. Gaceta Oficial N° 6.155 Extraordinario del
19/11/2014.

Decreto con Rango, Valor y Fuerza de Ley Organica de la
Administracion Financiera del Sector Publico, Gaceta Oficial N° 6.154
Extraordinario del 19/11/2014.

Reglamento sobre la Organizacién del Control Interno en la
Administracién Publica Nacional. Gaceta Oficial N° 37.783 del
25/09/2003.

Reglamento de la Ley Organica de la Contraloria General de la
Republica y del Sistema Nacional del Control Fiscal. Gaceta Oficial N°
39.240 del 12/08/2009.

Normas Generales del Control Interno. Gaceta Oficial N° 36.229 del
17/06/1997.
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lll. POLITICAS ASOCIADAS

lll.1. Politicas generales en seguridad integral
1. Para la Universidad Simén Bolivar se entiende como Seguridad Integral

la:
» Seguridad de personas.
» Seguridad de bienes e instalaciones.
» Conservacion del medio ambiente.
» Seguridad industrial y laboral.
= Salud e higiene ocupacional.
= Prevencion y combate de incendios.
= Atencién de emergencias.

2. Ningun trabajo es tan importante o urgente para que se ejecute sin

cumplir las disposiciones de seguridad, salud y ambiente.

3. La seguridad de las personas, bienes e instalaciones, la seguridad
industrial, la proteccién ambiental y la salud ocupacional son parte
integral de la responsabilidad supervisora en toda la estructura
organizativa de la Universidad Simé6n Bolivar y son elementos
importantes en la toma de decisiones académicas, administrativas y

operacionales.
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Existen puestos de trabajo para los cuales el conocimiento de las
practicas seguras es condicion de empleo y contratacion. La Direccion
de Seguridad Integral es la encargada tanto de establecerlos como de
evaluar la pericia de los candidatos potenciales en cuanto a este

requisito.

El adiestramiento y la capacitacion de la comunidad universitaria son la
base para mejorar en forma continua los procedimientos, la seguridad

de los mismos y su relacion con el medio ambiente.

La Direccion de Seguridad Integral es la unica autorizada para definir
las Normas y Procedimientos de la Universidad Simén Bolivar en
materia de seguridad integral y dirigir los mecanismos para su

cumplimiento.

Todas las situaciones irregulares relacionadas con la seguridad
integral, tanto personales como institucionales, deberan ser reportadas
lo mas pronto posible a la Direccion de Seguridad Integral, ya que es la
unica con capacidad y potestad para la aplicacion de los

procedimientos para su atencion.

La Direccion de Seguridad Integral tiene autoridad para ingresar a
cualquier espacio o dependencia de la Institucion cuando lo considere

necesario.

La Direccion de Seguridad Integral mantendra informada a la
comunidad sobre los hechos ocurridos en materia de seguridad
integral.
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I1l.2. Politicas Internas

La Direccion de Seguridad Integral estd comprometida con la

promocion de la cultura preventiva en el area de seguridad integral.

La Direccion de Seguridad Integral promueve los estandares de calidad

en los procedimientos que realiza su personal.

El capital humano de la Direccién de Seguridad Integral debera tener
las mejores competencias, calificacion y formacion académica en el

area de seguridad y proteccion ambiental.

La Direccién de Seguridad Integral debera contar con un personal con
un gran sentido de ética y responsabilidad para llevar a cabo sus

tareas, e implementar los conceptos aqui enunciados.

La Direccion de Seguridad Integral garantizara la confidencialidad de la

informacion reservada bajo su custodia.

La Direccién de Seguridad Integral aplicara las mejores practicas de
seguridad integral para beneficio de la comunidad y como factor que

contribuye al buen desarrollo de las actividades.

La Direccion de Seguridad Integral proporcionara la mejor atenciéon al

publico con cordialidad y profesionalismo.

La Direcciéon de Seguridad Integral cumplira con las disposiciones
emitidas en las regulaciones legales y desarrollard relaciones
transparentes con la comunidad universitaria, comunidades aledafnas y

con entidades gubernamentales.
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IV. DESCRIPCION DE LA DIRECCION

IV.1. Objetivo

Velar por la integridad fisica y emocional de las personas en el ambito

universitario, la salud laboral de sus miembros, la proteccién de los bienes

personales e institucionales y la conservacién del medio ambiente, para

facilitar el buen desenvolvimiento de las actividades medulares, a través de

condiciones laborales sanas y seguras, acciones preventivas, creando cultura

de seguridad en la comunidad y asesorando a las diferentes unidades en

materia de seguridad integral.

IV.2. Funciones

1.

Planificar, coordinar y ejecutar las acciones pertinentes en el ambito de

seguridad integral para apoyar las actividades medulares de la Institucién.

Velar por la seguridad fisica de las personas y la proteccién de los bienes

personales e institucionales.

Dirigir a las diferentes dependencias de la Universidad, en materia de
seguridad, higiene y ambiente, a fin de garantizar que las condiciones

ambientales y laborales estén acordes a las normativas vigentes.
Velar por el cumplimiento de las normas en seguridad integral.

Asesorar a las Autoridades Rectorales y a todas las dependencias de la

Institucion en el area de seguridad integral.

Crear cultura de seguridad y prevencion en la comunidad universitaria.

DIRECCION DE INGENIERIA DE INFORMACION
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7. Mantener un equipo humano capacitado, de acuerdo a las funciones a

desempenfar en la direccion.

8. Procurar la tecnologia acorde con las necesidades de seguridad integral

en la Universidad Simon Bolivar.

9. Desarrollar el Plan Estratégico de la Seguridad Integral.
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1IV.3. Estructura

La Direccion de Seguridad Integral es una unidad de apoyo administrativo,
adscrita al Vicerrectorado Administrativo, la cual posee una estructura
dirigida por un Director(a) el cual se encarga de coordinar, dirigir y controlar
las acciones de sus dependencias adscritas, a través de una gerencia
estratégica con vision sistémica. Siendo las unidades adscritas, las
siguientes:

e Departamento de Seguridad y Proteccion (DSP)

e Departamento de Seguridad, Higiene y Ambiente (SHA)

e Departamento de Informacion y Tecnologia de Seguridad Integral (DITSI)
e Departamento de Seguridad Integral de la Sede del Litoral

e Yy el Cuerpo de Bomberos Voluntarios USB (CBVUSB),

Siendo estas unidades las encargadas de llevar a cabo las actividades
operativas de la Direccion de acuerdo a su area de competencia.

Ademas la Direccion cuenta con el apoyo de un Consejo Asesor, con la
Unidad de Apoyo Administrativo y con el Centro de Control de Operaciones.
La linea de mando esta constituida en primera instancia por el Vicerrector(a)
Administrativo(a), en segunda instancia por el Director(a) de la Direccion de
Seguridad Integral, en tercera instancia por los Jefes de cada Departamento
y demas Unidades adscritas a la Direccion, los cuales son los encargados de
ejecutar los planes establecidos con la finalidad de cumplir con los objetivos
planteados.

DIRECCION DE INGENIERIA DE INFORMACION
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IV.6. Organigrama Estructural

_\I\_>

DIRECCION DE SEGURIDAD
INTEGRAL
UNIDAD DE APOYO
ADMINISTRATIVO CONSEJO ASESOR
CUERPO DE BOMBEROS CENTRO DE CONTROL DE
VOLUNTARIOS USB OPERACIONES
DEPARTAMENTO DE DEPARTAMENTO DE
DEPARTAMENTO DE SEGURIDAD, HIGIENE Y DEPARTAMENTODE SEGURIDAD INTEGRAL DE LA

SEGURIDAD Y PROTECCION AMBIENTE INFORMACION Y TECNOLOGIA SEDE DEL LITORAL

DIRECCION DE INGENIERIA DE INFORMACION
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V. DESCRIPCION DE OBJETIVOS Y FUNCIONES DE LAS UNIDADES
ESTRUCTURALES

V.1. DIRECCION (DESPACHO)

V.1.1. Objetivo

Planificar, coordinar, integrar, asesorar, supervisar y evaluar las

acciones conducentes al cumplimiento de los objetivos de Ila

Direccion.

V.1.2. Funciones

1.

Planificar, coordinar, dirigir, supervisar y evaluar las actividades

de las unidades adscritas y la aplicacion de los recursos.

Elaborar y someter a la aprobacion de las Autoridades
Rectorales de la Institucion las politicas, lineamientos y normas

en materia de seguridad integral.

Asesorar a todas las dependencias de la Universidad en materia
de seguridad integral.

Disefiar y dirigir la ejecucion de los planes estratégicos y
operativos en materia de la seguridad integral.

Promover la cultura de seguridad y prevencion en todos los

miembros de la comunidad universitaria.

Mantener a la comunidad informada en relacion a la seguridad

integral.

DIRECCION DE INGENIERIA DE INFORMACION
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7. Velar por el cumplimiento de las leyes y normativas de seguridad
integral en todas las actividades de la vida universitaria.

8. Ejecutar acciones tendientes a implantar las politicas en materia

de seguridad integral en la Institucion.

9. Representar a la Direcciéon ante las distintas unidades de la
institucion.
10.Representar a la Direccién ante unidades homologas externas al

campus Yy entidades externas.

11.Coordinar y dirigir la formulacion del Plan de Desarrollo de la

Direccion.

12.Coordinar y dirigir la elaboracion del Anteproyecto y Proyecto de
Presupuesto de la Direccion tomando en cuenta las

necesidades, metas y objetivos de la Direccion.

13.Programar, coordinar y presidir las reuniones del Consejo Asesor
de la Direccién.

14.Coordinar, supervisar, aprobar y realizar seguimiento a la

ejecuciéon presupuestaria de la Direccion.

15.Suministrar informacion relativa a la Direccion y de la gestion
realizada, a las unidades internas que lo soliciten, con especial
énfasis, a aquellas instancias responsables de preparar los
distintos informes estadisticos y de rendicion de cuentas de la
Universidad.

16.Preparar y remitir los informes de rendicion de cuentas y de

gestion de la Direccion ante las instancias correspondientes.

DIRECCION DE INGENIERIA DE INFORMACION
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17.Las demas funciones que indiquen las leyes, los reglamentos,

resoluciones, acuerdos, y demas normas vigentes.

DIRECCION DE INGENIERIA DE INFORMACION
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V.2. CONSEJO ASESOR

V.2.1. Conformacion del Consejo Asesor

Estara conformado por el Director(a), los Jefes de las Unidades y
de los Departamentos de la Direccién de Seguridad Integral. Podra
contar con uno o varios invitados de acuerdo al tema a plantearse

en su seno.

V.2.2. Objetivo

Asesorar y apoyar a la Direccidn en las acciones estratégicas,
tacticas y operativas que debe desarrollar la misma para el logro

efectivo y eficiente de sus objetivos y funciones.

V.2.3. Funciones

1. Deliberar, discutir y unificar criterios sobre los asuntos

relacionados directamente con las actividades de la Direccion.

2. Asesorar y colaborar en la coordinacién de las actividades de la
Direccidn.

3. Participar en el establecimiento de las normas internas de la
Direccidn.

4. Crear grupos de trabajos interdepartamentales, temporales o
permanentes, para atender asuntos o proyectos especificos de la

Direccion.

DIRECCION DE INGENIERIA DE INFORMACION
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5. Proponer las politicas y los lineamientos en las areas de

competencia de la Direccion.

6. Cualquier otra funcion asignada por el Director(a) de la Direccion

de Seguridad Integral.
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V.3. UNIDAD DE APOYO ADMINISTRATIVO

V.3.1. Objetivo

Apoyar a la Direccién en la funcién de planificar, organizar y
gestionar los recursos humanos, materiales, presupuestarios y

financieros asignados.

V.3.2. Funciones
. Coordinar y consolidar la formulacion del Plan Operativo Anual.

. Apoyar en la preparacion de los informes de rendicion de cuentas

solicitados a la Direccion.

. Registrar y hacer seguimiento a la ejecucion de los recursos

presupuestarios y financieros de la Direccion.

. Generar O6rdenes de servicios, requisiciones de bienes vy

materiales, puntos de cuentas y otras acciones de caracter

administrativo.

. Tramitar y hacer el seguimiento a las adquisiciones de

materiales, utiles, equipos y mobiliario requeridos por la
Direccion para el desarrollo eficiente de sus actividades.

. Coordinar la formulacién y monitorear la ejecucién de los planes

de adiestramiento del personal de la Direccion.

. Coordinar y tramitar los requerimientos relacionados con los

recursos humanos de la Direccion.

. Las demas funciones que sefalen las leyes y los reglamentos.

DIRECCION DE INGENIERIA DE INFORMACION
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9. Cualquier otra funcién que le asigne el Director(a) de la Direccién

de acuerdo a su competencia.
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V.4. CENTRO DE CONTROL DE OPERACIONES

V.4.1. Objetivo

Monitorear los diferentes eventos y sucesos ocurridos en la

Universidad, a fin de atender y canalizar los diversos

requerimientos de la comunidad en cuanto a seguridad integral.

V.4.2. Funciones

1.

Monitorear y controlar el sistema automatizado de control de

acceso de las distintas dependencias de la Universidad.

. Atender las llamadas de emergencia para canalizar la respuesta

que requiere la Universidad en materia de seguridad integral.

Controlar y realizar el seguimiento del sistema de vigilancia

remota.

. Recopilar y analizar datos a fin de producir indicadores e

informacion estadistica de apoyo a la gestion de la Direccion de

Seguridad Integral.

Realizar el seguimiento del estatus de cada una de las
solicitudes con el fin de dar informacién veraz y oportuna a los

usuarios cuando se solicite.

Apoyar en la elaboracion del Plan Operativo anual de la

Direccion.

Formar parte del Consejo Asesor de la Direccion.
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8. Velar por el cumplimiento de los lineamientos y directrices de la

Direccion.

9. Suministrar informacién a la Direccion relativa a las actividades
del Centro, para la preparacion de los distintos informes

estadisticos y de rendicién de cuentas de la Direccion.
10.Las demas que sefialen las leyes y los reglamentos.

11.Cualquier otra funcion que le asigne el Director(a) de la Direccion

de Seguridad Integral.
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V.5. CUERPO DE BOMBEROS VOLUNTARIOS USB
V.5.1. Objetivo

Prevenir, mitigar, responder e investigar incendios y atender
eventos que requieran rescate, salvamento y atencidon médica
pre-hospitalaria con el fin de salvaguardar vidas y bienes en la
Universidad Simén Bolivar y las comunidades aledanas.

V.5.2. Funciones

1. Participar en la formulacién y disefio de politicas de prevencion

de incendios y administracion de emergencias.

2. Certificar las inspecciones de riesgos contra incendio realizadas

por la Direccién de Seguridad Integral.

3. Desarrollar y ejecutar actividades de prevenciéon, proteccion,

combate y extincion de incendios.

4. Realizar en coordinacion con otras unidades u &rganos
competentes, actividades de rescate y atencion pre-hospitalaria
de pacientes, victimas, afectados vy lesionados ante
emergencias y desastres que sucedan en la Universidad Simon

Bolivar y comunidades aledaras.

5. Evaluar los riesgos asociados en la realizacion de eventos

especiales y prestar apoyo durante su ejecucion.

6. Atender los eventos generadores de dafios, donde estén

involucrados materiales peligrosos.
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7. Prestar apoyo a la comunidad universitaria y comunidades
aledanas en caso de catastrofes, calamidades publicas, peligros

inminentes u otras necesidades de naturaleza analoga.

8. Colaborar con las actividades del Servicio Nacional de Busqueda
y Salvamento, asi como con otras afines a este servicio,
conforme con las normas nacionales e internacionales sobre la

materia.

9. Promover la participacion voluntaria de los integrantes de la
comunidad universitaria en el servicio de bomberos y formar a

sus miembros como bomberos integrales.

10.Promover la innovacion e investigacion en materia de tecnologia

aplicable al servicio de bomberos.

11.Participar en la formulacion del Plan Operativo Anual de la

Direccion.
12.Formar parte del Consejo Asesor de la Direccion.

13.Velar por el cumplimiento de los lineamientos y directrices de la

Direccion.

14.Suministrar informacién a la Direccion relativa a las actividades
del Cuerpo de Bomberos para la preparacion de los distintos

informes estadisticos y de rendicién de cuentas de la Direccién.
15.Las demas que sefalen las leyes y los reglamentos.

16.Cualquier otra funcion que le asigne el Director(a) de la
Direccién de Seguridad Integral.
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V.6. DEPARTAMENTO DE SEGURIDAD Y PROTECCION (DSP)

V.6.1. Objetivo

Velar por la seguridad fisica de las personas y la proteccion de

los bienes personales e institucionales para facilitar el normal

desarrollo de las actividades de la Universidad.

V.6.2. Funciones

1.

Planificar, coordinar, dirigir y supervisar las actividades
necesarias para el resguardo de personas, bienes e

instalaciones dentro de la Universidad.

Planificar, coordinar, dirigir, supervisar y evaluar los operativos
especiales que se desarrollen en materia de seguridad y
proteccidon de la comunidad universitaria y los bienes de la

Universidad.

Coordinar y controlar las diferentes acciones orientadas a
mantener orden publico, libre transito y normal desenvolvimiento

de las actividades de la Universidad.

. Coordinar y dirigir la ejecucion de respuestas inmediatas ante

sucesos de su competencia.

Coordinar y dirigir los procesos de las investigaciones de

sucesos y eventos en el area de su competencia.

Formular y recomendar politicas, directrices y normativas en el

area de su competencia.
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7. Participar en la formulacion del Plan Operativo Anual de la

Direccion de Seguridad Integral.
8. Formar parte del Consejo Asesor de la Direccion.

9. Velar por el cumplimiento de los lineamientos y directrices de la

Direccion.

10.Suministrar informacion a la Direccion relativa a las actividades
del Departamento, para la preparacion de los distintos informes

estadisticos y de rendicién de cuentas de la Direccién.
11.Las demas que sefialen las leyes y los reglamentos.

12.Cualquier otra funcion que le asigne el Director(a) de la Direccion
de Seguridad Integral.
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V.7. DEPARTAMENTO DE SEGURIDAD, HIGIENE Y AMBIENTE (SHA)

V.7.1. Objetivo

Gestionar el control de los riesgos laborales y ambientales de las
actividades de la Universidad, a fin de brindar un ambiente de

trabajo sano y seguro de conformidad al ordenamiento legal

vigente.

V.7.2. Funciones

1.

Planificar, coordinar, dirigir y supervisar los programas de

seguridad y salud laboral y la conservacion del medio ambiente.

Formular y recomendar politicas, directrices y normativas en el

area de su competencia.

Hacer cumplir las leyes existentes en materia de seguridad
industrial, higiene ocupacional y ambiente.

Disefar y desarrollar los planes para promover y mantener el

bienestar fisico, mental y social del trabajador.

Disefar, desarrollar, divulgar y evaluar los planes de respuestas

de emergencia en la comunidad.

Desarrollar y coordinar los mecanismos para evaluar el impacto

ambiental de las actividades académicas y administrativas.

Dirigir y coordinar las investigaciones de irregularidades y
anomalias en seguridad industrial, higiene ocupacional y

ambiente.
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8. Participar en el Comité de Seguridad y Salud Laboral.

9. Elaborar el Pliego de Condiciones para las Contrataciones
Publicas relativo a la Adquisicion de Equipos de Proteccion
Personal del Personal Académico, Administrativo, Obrero y
Bomberos de la USB; y realiza el respectivo seguimiento con los

participantes de la Comision formada.

10.Participar en la formulacién del Plan Operativo Anual de la

Direccion de Seguridad Integral.
11.Formar parte del Consejo Asesor de la Direccion.

12.Velar por el cumplimiento de los lineamientos y directrices de la

Direccion.

13.Suministrar informacion a la Direccion relativa a las actividades
del Departamento, para la preparacion de los distintos informes

estadisticos y de rendicién de cuentas de la Direccion.
14.Las demas que sefialen las leyes y los reglamentos.

15.Cualquier otra funcion que le asigne el Director(a) de la Direccion
de Seguridad Integral.
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V.8. DEPARTAMENTO DE INFORMACION Y TECNOLOGIA DE SEGURIDAD
INTEGRAL (DITSI)

V.8.1. Objetivo

Planificar, dirigir, controlar, supervisar y proveer los servicios del

manejo de informacion y aplicacion de tecnologia adecuada para

la gestion de la seguridad integral en la Universidad.

IV.8.2. Funciones

1.

Investigar la disponibilidad de nuevas tecnologias de seguridad y

desarrollar los proyectos para su adaptacion e implantacién.

Seleccionar e implementar, junto a la Direccidn de Ingenieria de
Informacidén, la mas avanzada y util infraestructura de captura de
datos, y de acceso, procesamiento y almacenamiento de

informacion de seguridad integral.

Administrar y asegurar la disponibilidad, integridad, seguridad y
calidad de los datos inherentes a los procesos de seguridad
integral.

. Proveer la informacién y datos de seguridad integral y asesorar a

los usuarios en su aprovechamiento.

Planificar, dirigir y controlar los diferentes procesos de

identificacion, de activos y personas, de la Universidad.

|dentificar y analizar las necesidades de informacion relevante
para los procesos inherentes a la seguridad integral de la

Universidad.
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7. Asegurar la operatividad de los equipos y sistemas de seguridad

integral de la Institucion.

8. Participar en la formulacion del Plan Operativo Anual de la
Direccion de Seguridad Integral.

9. Formar parte del Consejo Asesor de la Direccion.

10.Velar por el cumplimiento de los lineamientos y directrices de la

Direccion.

11.Suministrar informacién a la Direccion relativa a las actividades
del Departamento, para la preparacion de los distintos informes
estadisticos y de rendicién de cuentas de la Direccion.

12.Las demas que sefialen las leyes y los reglamentos.

13.Cualquier otra funcion que le asigne el Director(a) de la Direccion
de Seguridad Integral.
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V.9. DEPARTAMENTO DE SEGURIDAD INTEGRAL DE LA SEDE DEL

LITORAL

V.9.1. Objetivo

Gestionar la seguridad fisica de las personas, la proteccion de los

bienes personales e institucionales, el control de los riesgos laborales

y ambientales de la Sede del Litoral, para facilitar el normal

desarrollo de las actividades brindando un ambiente de trabajo sano

y seguro.

V.9.2. Funciones

1.

Velar por el cabal cumplimiento de las leyes y normativas de
seguridad integral en todas las actividades de la vida

universitaria de la Sede del Litoral.

Ejecutar los planes de seguridad integral disefados por la

Direccion.

Hacer cumplir las leyes existentes en materia de seguridad
industrial, higiene ocupacional y ambiente en la Sede del Litoral.

. Coordinar y controlar las diferentes acciones orientadas a

mantener orden publico, libre transito y normal desenvolvimiento

de las actividades de la Sede del Litoral.
Crear cultura de seguridad y prevencion en la Sede del Litoral.

Coordinar y dirigir las respuestas inmediatas ante sucesos de su

competencia.
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7. Planificar, coordinar, dirigir y supervisar los programas de
seguridad y salud laboral y la conservacién del medio ambiente
en la Sede del Litoral.

8. Disenar y desarrollar los planes para promover y mantener el
bienestar fisico, mental y social del trabajador en la Sede del
Litoral.

9. Desarrollar y ejecutar actividades de prevenciéon, proteccion,

combate y extincion de incendios.

10.Atender eventos generadores de dafos donde estén

involucrados materiales peligrosos.

11.Disefiar, desarrollar, divulgar y evaluar los planes de respuestas

de emergencia en la comunidad.

12.Desarrollar y coordinar los mecanismos para evaluar el impacto

ambiental de las actividades académicas y administrativas.

13.Velar por la seguridad fisica de las personas y la proteccion de

los bienes personales e institucionales.

14.Proveer la informacién y datos de seguridad integral y asesorar a

los usuarios en su aprovechamiento.

15.Planificar, dirigir y controlar los diferentes procesos de
identificacion, de personal activo, jubilado y personal de

diferentes empresas que ejerzan funcion en la Universidad.

16.Formular y proponer politicas, directrices y normativas en el area

de su competencia.
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17.Hacer cumplir las leyes existentes en materia de seguridad

industrial, higiene ocupacional y ambiente.
18.Participar en el Comité de Seguridad y Salud Laboral.

19.Participar en la formulacién del Plan Operativo Anual de la

Direccion de Seguridad Integral.

20.Planificar, dirigir y controlar los diferentes procesos de

identificacion, de activos y personas, de la Universidad.

21.Administrar y asegurar la disponibilidad, integridad, seguridad y
calidad de los datos inherentes a los procesos de seguridad

integral.
22.Formar parte del Consejo Asesor de la Direccion.

23.Velar por el cumplimiento de los lineamientos y directrices de la

Direccion.

24 Suministrar informacion a la Direccion relativa a las actividades
del Departamento, para la preparacion de los distintos informes

estadisticos y de rendicién de cuentas de la Direccién.
25.Las demas que sefialen las leyes y los reglamentos.

26.Cualquier otra funcion que le asigne el Director(a) de la Direccién

de Seguridad Integral.
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