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1. ASPECTOS GENERALES
1.1. Objetivos y Alcance

1.2.

1.3.

1.1.1.

1.1.2.

Objetivos del manual de procedimientos del sistema de
modificaciones presupuestarias

Dictar las normas y orientaciones sobre el sistema de modificaciones
presupuestarias y reprogramaciones de la ejecucion del presupuesto de
gastos de la Universidad.

Establecer los procedimientos necesarios para la tramitacion vy
aprobacién de las modificaciones presupuestarias.

Propiciar un alto grado de confiabilidad y la unificacion de los
procedimientos para lograr una efectiva y eficiente administracion, del
proceso de modificacidon y reprogramacion presupuestaria.

Facilitar las auditorias, mediante el suministro de informacion sobre las
operaciones registradas en el momento que sean requeridas.

Facilitar la toma oportuna de decisiones por parte de los niveles
gerenciales.

Alcance

Este Manual esta dirigido a todas las Unidades Ejecutoras vy
Administradoras de la Universidad Simoén Bolivar con competencia para
el manejo del presupuesto.

Aspectos Conceptuales Béasicos

Las modificaciones presupuestarias consisten en variaciones a los limites
maximos de las autorizaciones disponibles para gastar, establecidas en la Ley de
Presupuesto y en la respectiva Distribuciéon General del Presupuesto de Ingresos
y Gastos. En este sentido, las modificaciones presupuestarias comprenden
aumentos y disminuciones de los créditos presupuestarios y son consecuencia

de:

e Incrementos o disminuciones en los ingresos estimados.

e Incorporacion de nuevas fuentes de financiamiento.

e Incorporacion de nuevas categorias presupuestarias.

e  Subestimacion o sobreestimacion en los créditos presupuestarios iniciales.

Bases Legales

El fundamento legal de las modificaciones presupuestarias y de la
reprogramacion de la ejecucion del presupuesto de gastos esta contemplado en
los documentos legales listados a continuacion:

=  Constitucién de la Republica Bolivariana de Venezuela (1999), publicada en
la Gaceta Oficial N° 5453 Extraordinario de fecha 24 de marzo de 2000:

Articulo 141. Principios de la Administracién Publica
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Articulo 311. Principios de la Gestion Fiscal
Articulo 314: De la Ley de Presupuesto

Articulo 315: De los objetivos de los presupuestos publicos anuales de
gastos

» Ley Organica de la Administracion Financiera del Sector Publico (LOAFSP),
publicada en la Gaceta Oficial N° 38198 de fecha 31 de mayo de 2005.

= Reglamento No. 1 de la Ley Organica de la Administracion Financiera del
Sector Publico, sobre el Sistema Presupuestario, publicado en la Gaceta
Oficial N° 5781 Extraordinario de fecha 12 de agosto de 2005.

Capitulo II: De la Organizacion del Sistema Presupuestario:

Articulo 8: De las obligaciones de las maximas autoridades de los érganos
y entes ejecutores del sistema Presupuestario.

Articulo 9: De las obligaciones de los funcionarios responsables de
proyectos y acciones centralizadas

Capitulo IV: De la Ejecucién del Presupuesto de los Entes Descentralizados
Funcionalmente sin Fines Empresariales:

Articulo 90: De la distribucién administrativa de los créditos presupuestarios.

Articulo 91: De la estructura para la ejecucion financiera del presupuesto de
gastos.

Articulo 92: De la programacién de la ejecucion del presupuesto.
Articulo 93: De las reprogramaciones de la ejecucion del presupuesto.
Articulo 100: De la modificacion de las metas.

Articulo 101: De la  aprobacién del sistema de modificaciones
presupuestarias.

Articulo 102: De la obligacion de elaborar los manuales de procedimientos
del sistema.

Articulo 103: De la justificacion de las modificaciones.
Articulo 104: Del tramite de las modificaciones presupuestarias.

» Ley de Universidades, publicada en la Gaceta Oficial N° 1429 Extraordinario
de fecha 08 de septiembre de 1970:

Articulo 9:  De la Autonomia de las Universidades.

Articulo 14: De los ingresos y egresos de las Universidades Nacionales.
Articulo 20: De las atribuciones del Consejo Nacional de Universidades.
Articulo 26: De las atribuciones del Consejo Universitario.

Articulo 37: Del representante legal de la Universidad.
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Ley Organica de la Contraloria General de la Republica y del Sistema
Nacional de Control Fiscal, publicada en la Gaceta Oficial N° 37347 de fecha
17 de diciembre de 2001.

Articulo 9: De los o6rganos y entes sujetos al control, vigilancia y
fiscalizacidon de la Contraloria General de la Republica.

Capitulo Il:  Del control interno.

Disposiciones Generales de la Ley de Presupuesto vigente relacionadas con
las modificaciones presupuestarias.

Disposiciones Generales del Presupuesto de Ingresos y Gastos de la
Universidad Simén Bolivar vigente relacionadas con las modificaciones
presupuestarias.

Normas de Austeridad para las Universidades Nacionales, publicadas en la
Gaceta Oficial N° 4924 Extraordinario de fecha 29 de junio de 1995, vigentes
hasta nueva resolucion en esta materia por parte del Consejo Nacional de
Universidades.

2. NORMAS Y PROCEDIMIENTOS
2.1.Normas Generales del Proceso

1.

Toda solicitud de modificacion de créditos presupuestarios debera cumplir
con las disposiciones reglamentarias, normativas técnicas y con los
requerimientos minimos exigidos en este Manual.

La informacién correspondiente a la ejecucion presupuestaria y financiera,
necesaria para el andlisis de las solicitudes de modificaciones
presupuestarias estara disponible en el Sistema de Informacién Financiera
de la Direccion de Finanzas. Lo correspondiente a la ejecucién fisica es
responsabilidad de la Comision de Planificacién y Desarrollo.

Las solicitudes de modificacion de créditos presupuestarios que requieran la
aprobacién del Consejo Directivo deberan estar autorizadas y suscritas por la
Direccién de Finanzas en original y con sello humedo de la Direccion.

Las modificaciones de créditos presupuestarios que surjan como producto de
incrementos en los ingresos originalmente previstos que se evidencien
durante la ejecucion, se tramitaran una vez certificado el ingreso por el
Departamento de Tesoreria de la Direccion de Finanzas y efectuado su
registro contable.

Las modificaciones de créditos presupuestarios que se deriven de
disminuciones en los recursos originalmente previstos, se tramitaran una vez
se certifique que dichas disminuciones de ingresos, las alteraciones
causadas en los resultados y metas esperados y en la situacion econémico-
financiera proyectada, han ocurrido efectivamente.

La solicitud de tramite de modificacién por disminucion de créditos
presupuestarios también podra sustentarse en la certeza de que no se van a
devengar los ingresos estimados, lo cual debera estar claramente planteado
en la exposicion de motivos. Igualmente, las unidades responsables deberan
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10.

11.

utilizar estimaciones y proyecciones basadas en la ejecucion real de los
ingresos a una fecha determinada en las que se muestre la imposibilidad de
lograr, para el resto del ejercicio presupuestario, el monto de ingresos
inicialmente previsto.

La Universidad no podra eliminar proyectos ni acciones centralizadas que
hayan sido aprobados en la Ley de Presupuesto con el financiamiento del
Ejecutivo Nacional sino solo aquellos cuya fuente de financiamiento sean
recursos propios de la institucibn. En este caso, la aprobacién de la
modificacion presupuestaria correspondiente (disminucién o traspasos de
créditos presupuestarios) debera ser aprobada por el CNU.

La Universidad debera financiar nuevos proyectos y/o acciones centralizadas
con recursos propios, a menos que el Ejecutivo Nacional apruebe recursos
para tales fines. En este ultimo caso, la aprobacion de la modificacion
presupuestaria correspondiente (incremento o traspasos de créditos
presupuestarios) debera ser aprobada por el CNU.

Corresponde al CNU la autorizacion de las modificaciones de créditos
presupuestarios, tomando en consideracion los porcentajes establecidos en
el presente Manual cuando las fuentes de financiamiento sean las siguientes:

o Creditos Adicionales provenientes del Ejecutivo Nacional.

o Transferencias provenientes de las partidas centralizadas en el
presupuesto del Servicio Autonomo Oficina Técnica del CNU.

e Variaciones de los Saldos de Caja y/o Bancos.
e Traspasos de créditos presupuestarios.

Los transferencias provenientes de las partidas centralizadas en el
presupuesto del Servicio Autonomo Oficinas Técnicas del CNU destinadas a
obras de infraestructura, deben incorporarse al presupuesto de la
Universidad en su totalidad en el momento que se formalice la aprobacion de
dichos recursos a través de comunicacion escrita, en la cual la Oficina de
Planificacién del Sector Universitario (OPSU) se compromete a entregar
dichos fondos, todo esto con la finalidad de que la Universidad proceda a
realizar la licitacidn respectiva y de esta manera darle curso a la obra o
proyecto. En el caso de que hubiere alguna diferencia entre los recursos
entregados y el monto incorporado a través de la modificaciéon
presupuestaria, al final del ejercicio fiscal se debera hacer un ajuste al
presupuesto para sincerar el monto del mismo.

Las modificaciones de créditos presupuestarios cuya fuente de
financiamiento provenga de variaciones de los Saldos de Caja y/o Bancos del
ejercicio anterior, deben ser solicitadas ante el Consejo Nacional de
Universidades (CNU) durante el primer trimestre del ejercicio econdmico y
financiero que le sigue, considerando los porcentajes establecidos en el
presente Manual.
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2.2.

2.3.

12. Toda modificacion de créditos presupuestarios cuya aprobacion final
corresponda al CNU debe ser presentada en material impreso y medio
magnético (disco compacto).

13. Las asignaciones para cubrir las prestaciones sociales, prestacion de
antigledad u otras indemnizaciones a los trabajadores, no podran utilizarse
para fines distintos a los originalmente previstos.

14. Se ratifican las restricciones de los recursos asignados a las Normas CNU,
previstas en las Normas Técnicas Generales aplicadas a partir del
presupuesto del ejercicio econdmico financiero 2005.

15. Todas las modificaciones presupuestarias que tramite la Universidad cuya
aprobacién competa a érganos externos a la misma deberan ser autorizadas
por el Consejo Directivo en su caracter de organismo de direccién académica
y administrativa, segun lo previsto en el Articulo 10 del Reglamento General
de la Universidad Nacional Experimental "Simén Bolivar", y suscritas por el
Rector y el Vicerrector Administrativo en original y con sello humedo de la
Universidad.

16. Conforme a lo establecido en el Articulo 52 de la LOAFSP, las
“‘modificaciones que impliquen incremento del gasto corriente en detrimento
del gasto de capital, solo podran ser autorizadas por la Asamblea Nacional
en casos excepcionales debidamente documentados por el Ejecutivo
Nacional.” Como un ejemplo de lo anterior, se destaca que no se pueden
hacer traspasos de la partida de Activos Reales (4.04) a otras partidas, sin la
aprobacién de la Asamblea Nacional.

17. Si transcurre un trimestre luego que el ejercicio econémico financiero anterior
haya finalizado, y la Universidad no ha recibido el pronunciamiento oficial de
las modificaciones presupuestarias cuya aprobacion es competencia del
CNU, se entendera que la(s) solicitud(es) en referencia se consideran
aprobada(s).

Reprogramacion de Metas

Todo tramite de modificacidn presupuestaria debera estar soportado por la
reprogramaciéon de metas a cumplir por la unidad ejecutora responsable del
Proyecto o Accién Centralizada, a los efectos de dar cumplimiento a lo
establecido en el Articulo 103 del Reglamento N° 1 de la LOAFSP en cuanto a la
justificacion de la solicitud de modificaciones presupuestarias.

El procedimiento para este particular sera establecido por la Comision de
Planificacion y Desarrollo.

Tramitacion de Modificacion Presupuestaria por Traspasos de Créditos
Presupuestarios

2.3.1. Concepto y clasificacion

Son modificaciones presupuestarias que consisten en una reasignacion de los
créditos presupuestarios originales aprobados entre partidas de un mismo
proyecto o accion centralizada o hacia distintos proyectos o acciones
centralizadas del presupuesto de la Universidad, como consecuencia de
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sobreestimaciones, subestimaciones o situaciones no previstas que ocurren en la
ejecucion del presupuesto originalmente acordado a la institucion.

Estos ajustes no alteran el total de los gastos previstos en el presupuesto,
unicamente modifican las asignaciones de la(s) partida(s) cedente(s) y la(s)
partida(s) receptora(s) de los fondos traspasados y sus respectivas subpartidas.

Es importante destacar que dado que la ejecucion presupuestaria se distribuye
internamente a nivel de subacciones especificas, cada una bajo la
responsabilidad de wuna unidad ejecutora de presupuesto y con su
correspondiente responsable natural, estos traspasos pueden ocurrir:

1. Dentro de una misma subaccion especifica, perteneciente a una acciéon
especifica dada, bien sea de un proyecto o de una accion centralizada.

2. Entre subacciones especificas diferentes, ambas pertenecientes a una
misma accion especifica dada, bien sea de un proyecto o de una accion
centralizada.

3. Entre subacciones especificas diferentes, pertenecientes cada una a
distintas acciones especificas, ambas bien sea de un mismo proyecto o de
una misma accion centralizada.

Graficamente esto se representa como sigue:

PROYECTO o
ACCION
CEMTRALIZADA
_____________________ |
|
aiiiens e 7
ACCION ESPECIFICAA | | ACCION ESPECIFICAZ | i ACCION ESPECIFICAR |
| :
%
sUBACCIOH ESPECIFICA ni
Partida 4.01
sUBACCION ESPECIFICAT | —.I SUBACCION ESPECIFICAZT | Partida 4.02 o
Partida4.l]3:
Partida 4.04
SUBACCION ESPECIFICAT: | e—-| SUBACCION ESPECIFICAT: |-— Partida 4.07
SUBACCIGN ESPECIFICATS | | SUBACCION ESPECIFICAZS | e

|
i
sl SUBACCIGN ESPECIICATN | " SUBACCIGN ESPECIFICATN |

Toda solicitud de traspaso que involucre los Conceptos de Gasto Centralizados
(ver Anexo A), bien sea como cedente o como receptora, debera contar con la
aprobacion previa de la Autoridad Rectoral a la cual esta adscrita la unidad
ejecutora de presupuesto que lo solicite. Al aprobarse el presupuesto de egresos
para el ejercicio economico, la Oficina de Presupuesto (OP) oficiara al
Departamento de Registro y Control Financiero (RECOFI) sobre las partidas,
genéricas, especificas y subespecificas de los Conceptos de Gasto
Centralizados.
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Dependiendo de la instancia de aprobacién final de los traspasos de créditos
presupuestarios, los mismos se clasifican en:

e Traspasos de Créditos Presupuestarios cuya aprobacion final se reserva a
organos externos a la Universidad

e Traspasos de Créditos Presupuestarios cuya aprobacion final se reserva al
Consejo Directivo de la Universidad

e Traspasos de Créditos Presupuestarios cuya aprobacion final se reserva a la
Direccion de Finanzas

e Traspasos de Créditos Presupuestarios cuya aprobacion final se reserva a
las unidades internas de la Direccién de Finanzas

En la siguiente tabla se muestran los niveles de aprobacion para los distintos
tipos de traspasos:

Relacion porcentual entre el monto de los
créditos presupuestarios objeto del traspaso (x)
con respecto al monto de los créditos
presupuestarios inicialmente previstos
x> 20% 10%<x<20% x <10%

Partida cedente y partida receptora pertenecientes CNU Consejo Direccion de
a un mismo proyecto o accion centralizada Directivo Finanzas
Partida cedente y partida receptora pertenecientes CNU CNU Consejo
a proyectos o acciones centralizadas diferentes Directivo
Partida cedente y partida receptora pertenecientes Conseio Direccion de
a una misma accién especifica de un mismo CNU Directi\J/o Finanzas
proyecto o accién centralizada
Partida cedente y partida receptora pertenecientes Conseio Direccién de
a acciones especificas diferentes de un mismo CNU Directi\J/o Finanzas
proyecto o accién centralizada
Partida cedente y partida receptora pertenecientes Conseio Direccion de
a una misma subaccién especifica de una accién CNU Directi\J/o Finanzas
especifica
Partida cedente y partida receptora pertenecientes Conseio Direccion de
a subacciones especificas diferentes de una CNU Directi\J/o Finanzas
misma accion especifica
Subpartida cedente y subpartida receptora de una | . Unidades . Unidades . Unidades

- ; . . internas de la | internasdela | internas de la
misma partida . .pertenementes a una misma| nieccion de Direccion de Direccion de
subaccién especifica Finanzas Finanzas Finanzas
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2.3.2.

Traspasos de Créditos Presupuestarios cuya aprobacion final se
reserva a 6rganos externos a la Universidad

2.3.2.1. Condiciones

Los traspasos de créditos presupuestarios superiores al veinte por ciento
(20%) de los creéditos inicialmente previstos tanto en las partidas cedentes
como en las receptoras pertenecientes a un mismo proyecto o accion
centralizada, seran autorizadas por el CNU conforme a los requisitos
minimos exigidos en este Manual.

Los traspasos de créditos presupuestarios superiores al diez por ciento
(10%) de los créditos inicialmente previstos tanto en las partidas cedentes
como en las receptoras pertenecientes a diferentes proyectos o acciones
centralizadas, seran autorizados por el CNU conforme a los requisitos
minimos exigidos en este Manual.

2.3.2.2. Requisitos

La solicitud de traspasos de créditos presupuestarios, que requiera la
autorizacion del CNU debera contener la siguiente informacion como
soporte:

e Exposicibn de motivos detallada del grado de afectacion de las
metas o volumenes de trabajo y de las causas por las cuales no
fueron utilizados los créditos presupuestarios de la partida cedente y
las razones, debidamente explicadas, de las necesidades que
presenta la partida receptora. Esta exposicion debe ser elaborada
por la unidad solicitante del traspaso y presentada a la Direccion de
Finanzas en material impreso y medio magnético (disco compacto), y
debe venir acompanada de lo sefalado en el punto 2.2 de este
Manual.

e Certificacion de la existencia de la disponibilidad presupuestaria en la
partida cedente, expedida por la OP.

e Resolucion del Consejo Directivo que certifique la autorizacién del
traspaso de créditos presupuestarios.

e Explicacién del efecto del traspaso de créditos en la cuenta ahorro —
inversion — financiamiento, elaborada por la Direccion de Finanzas
(DF).

e La Forma MP-03 “Solicitud de Modificacion por Traspasos de
Créditos Presupuestarios a Nivel de Proyectos, Acciones
Centralizadas y Cuentas de Egreso”, contenida en los Anexos al
presente Manual, elaborada por la OP.

e El Formato 3 del Plan Operativo Anual “Resumen de los Proyectos”,
en el que se refleje la reprogramacion de las metas y volumenes de
trabajo y de los gastos en cada una de las categorias
presupuestarias afectadas. Este formato debe ser elaborado por la
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2.3.3.

unidad solicitante del traspaso y presentada a la DF en material
impreso y medio magnético (disco compacto).

2.3.2.3. Procedimiento

La unidad solicitante remite a la OP la Forma MP-04, acompanada de
aquellos recaudos descritos en el punto 2.3.2.2 cuya elaboracion sea de
su competencia.

La OP analiza y evalua la solicitud recibida de acuerdo a lo contenido en
el presente Manual.

Si la solicitud procede, la OP elabora el informe correspondiente y lo
remite a la DF acompainado de los recaudos exigidos en el punto 2.3.2.2,
exceptuando la resolucién del Consejo Directivo. Si la solicitud no
procede por contravenir lo establecido en el Manual, la OP lo informa por
escrito a la unidad solicitante. Si la solicitud no procede porque carece de
alguno(s) de los requisitos, la OP lo(s) solicita, por correo electrénico, a la
unidad solicitante.

La DF eleva la solicitud a la consideracion del Vicerrector Administrativo,
para que éste lo presente ante el Consejo Directivo.

Una vez recibida la resolucion del Consejo Directivo, el Rector y el
Vicerrector Administrativo elevan la solicitud de traspaso, con los
recaudos preparados por la DF, a la consideracion del CNU.

Una vez recibida la resolucién del CNU, si es aprobatoria, la OP procede
a ejecutar el traspaso correspondiente e informa a la unidad solicitante.
Igualmente se procede si transcurrido el lapso establecido en la Norma
General N° 17 no ha habido pronunciamiento de ese cuerpo. Si el CNU
no aprueba el traspaso, la OP remite a la unidad solicitante la resolucién
de dicho cuerpo.

Traspasos de Créditos Presupuestarios cuya aprobacion final se
reserva al Consejo Directivo de la Universidad

2.3.3.1. Condiciones

Los traspasos de créditos presupuestarios mayores al diez por ciento
(10%) y de hasta el veinte por ciento (20%) de los créditos inicialmente
previstos tanto en las partidas cedentes como en las receptoras
pertenecientes a un mismo proyecto o accion centralizada, seran
autorizados por el Consejo Directivo, conforme a lo establecido en este
Manual, y notificados a la OPSU.

Los traspasos de créditos presupuestarios de hasta el diez por ciento
(10%) de los creéditos inicialmente previstos tanto en las partidas cedentes
como en las receptoras pertenecientes a diferentes proyectos o acciones
centralizadas, seran autorizados por el Consejo Directivo, conforme a lo
establecido en este Manual, y notificados a la OPSU.
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2.3.4.

2.3.3.2. Requisitos

La solicitud de traspasos de créditos presupuestarios, que requiera
unicamente la autorizacién del Consejo Directivo debera contener la
siguiente informacién como soporte:

e Exposicion de motivos de las causas por las cuales no fueron
utilizados los créditos presupuestarios de la partida cedente y las
razones, debidamente explicadas, de las necesidades que presenta
la partida receptora. Esta exposicion debe ser elaborada por la
unidad solicitante del traspaso y presentada a la DF en material
impreso y medio magnético (disco compacto).

e Certificacion de la existencia de la disponibilidad presupuestaria en la
partida cedente, expedida por la OP.

e Forma MP-03 “Solicitud de Modificacion por Traspasos de Créditos
Presupuestarios a Nivel de Proyectos, Acciones Centralizadas Y
Cuentas de Egreso”, contenida en los Anexos al presente Manual.

2.3.3.3. Procedimiento

La unidad solicitante remite a la OP la Forma MP-04, acompanada de
aquellos recaudos descritos en el punto 2.3.3.2 cuya elaboracion sea de
su competencia.

La OP analiza y evalua la solicitud recibida de acuerdo a lo contenido en
el presente Manual.

Si la solicitud procede, la OP elabora el informe correspondiente y lo
remite a la DF acompanado de los recaudos exigidos en el punto 2.3.3.2.
Si la solicitud no procede por contravenir lo establecido en el Manual, la
OP lo informa por escrito a la unidad solicitante. Si la solicitud no procede
porque carece de alguno(s) de los requisitos, la OP lo(s) solicita, por
correo electronico, a la unidad solicitante.

La DF eleva la solicitud a la consideracion del Vicerrector Administrativo,
para que éste lo presente ante el Consejo Directivo.

Una vez recibida la resolucion del Consejo Directivo, si es aprobatoria, la
OP procede a ejecutar el traspaso correspondiente e informa a la unidad
solicitante. Si el Consejo Directivo no aprueba el traspaso, la OP remite a
la unidad solicitante la resolucion de dicho cuerpo.

Traspasos de Créditos Presupuestarios cuya aprobacion final se
reserva a la Direccion de Finanzas

2.3.4.1. Condiciones

Los traspasos de créditos presupuestarios de hasta el diez por ciento
(10%) de los créditos inicialmente previstos tanto en las partidas cedentes
como en las receptoras de un mismo proyecto o accién centralizada,
seran autorizados por la DF, conforme a lo establecido en este Manual, y
notificados al Consejo Directivo y a la OPSU.
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2.3.5.

2.3.4.2. Requisitos

La solicitud de traspasos de créditos presupuestarios, que requiera
unicamente la autorizacion de la DF debera contener la siguiente
informacién como soporte:

e Exposicion de motivos de las causas por las cuales no fueron
utilizados los créditos presupuestarios de la partida cedente y las
razones, debidamente explicadas, de las necesidades que presenta
la partida receptora. Esta exposicion debe ser elaborada por la
unidad solicitante del traspaso y presentada a la DF en material
impreso y medio magnético (disco compacto).

e Certificacion de la existencia de la disponibilidad presupuestaria en la
partida cedente, expedida por la OP.

2.3.4.3. Procedimiento

La unidad solicitante remite a la OP la Forma MP-04, acompafada del
recaudo descrito en el punto 2.3.4.2.

La OP analiza y evalua la solicitud recibida de acuerdo a lo contenido en
el presente Manual.

Si la solicitud procede, la OP elabora el informe correspondiente y lo
remite a la DF acomparado de los recaudos exigidos en el punto 2.3.4.2.
Si la solicitud no procede por contravenir lo establecido en el Manual, la
OP lo informa por escrito a la unidad solicitante. Si la solicitud no procede
porque carece de alguno(s) de los requisitos, la OP lo(s) solicita, por
correo electronico, a la unidad solicitante.

Una vez recibida la aprobacién de la DF, la OP procede a ejecutar el
traspaso correspondiente e informa a la unidad solicitante. Si la DF no
aprueba el traspaso, la OP informara por escrito a la unidad solicitante las
razones que sustentan la negacion del traspaso.

Para este tipo de traspasos, la OP elaborara trimestralmente un informe
de los traspasos entre partidas que han sido autorizados por la DF,
elaborado de acuerdo a lo estipulado en los puntos 2.3.3.2y 2.3.3.3,y lo
remitira al Consejo Directivo y a la OPSU, para su informacion.

Traspasos de Créditos Presupuestarios cuya aprobacion final se
reserva a las unidades internas de la Direccion de Finanzas

2.3.5.1. Condiciones

Los traspasos entre subpartidas (genéricas, especificas, subespecificas e
infraespecificas) de una misma partida de una subaccién especifica
presupuestaria, perteneciente a una accion especifica dada, bien sea de
un proyecto o de una accion centralizada, son requeridos durante el
proceso de registro de la ejecucion presupuestaria, para solventar
insuficiencias o para subsanar errores en la asignacion presupuestaria en
una determinada subpartida del gasto.
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Las subpartidas de gastos de personal ejecutadas a través del sistema
automatizado de némina (es decir, aquellas pertenecientes a la partida
4.01, Gastos de Personal, para el personal activo o a la partida 4.07,
Transferencias, de la acciéon especifica 02.03.01.00 para el personal
pasivo) solamente podran ser objeto de traspasos después del analisis
trimestral de la ejecucién de la ndmina. Asi mismo, las subpartidas
correspondientes a los beneficios socioecondmicos y aportes patronales
solamente podran ser objeto de traspasos, cuando se compruebe que
hubo errores en su formulacién original. Estos traspasos sélo podran ser
ejecutados por el analista de la OP responsable de la ejecucion de las
néminas manejadas por el sistema automatizado de nomina, luego de
haber obtenido la autorizacién correspondiente de la DF.

2.3.5.2. Procedimiento

Exceptuando lo ya establecido para las partidas y subpartidas
pertenecientes a los Conceptos de Gasto Centralizados (ver seccion
2.3.1 y Anexo A) y a los gastos de personal, la normativa es la siguiente:

a) Cuando este tipo de traspasos sea solicitado por la unidad
responsable de la subaccion especifica, el analista de la OP
encargado de dicha unidad sera el responsable de ejecutar el
traspaso.

b) ElI Jefe de RECOFI podra realizar este tipo de traspasos Unica y
exclusivamente cuando ello sea necesario para realizar el registro
urgente de un gasto. En este caso, no requerira solicitar autorizaciéon
a la unidad responsable, pero le informara por escrito del traspaso
realizado.

c) El Jefe del Departamento de Contabilidad podra realizar traspasos
entre genéricas de una misma subaccion especifica uUnica vy
exclusivamente cuando ello sea necesario para el registro de las
rendiciones de cuentas de los fondos en anticipo. En este caso, no
requerira solicitar autorizacion a la unidad responsable, pero le
informara por escrito del traspaso realizado.

Para este tipo de traspaso se utilizara la Forma MP-05 “Solicitud de
Traspaso Presupuestario entre Genéricas, Especificas o Subespecificas
de una misma Subaccion Especifica”.

Exceptuando los traspasos que involucren las subpartidas relativas a la
nomina (es decir, aquellas pertenecientes a la partida 4.01, Gastos de
Personal, para el personal activo o a la partida 4.07, Transferencias, de la
accion especifica 02.03.01.00 para el personal pasivo), una vez realizado
el traspaso entre subpartidas se informara del mismo, por escrito, a la
unidad.
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2.4. Tramitacion de Modificacion Presupuestaria por Incremento o Disminucion
de Créditos Presupuestarios

2.4.1. Condiciones

Las modificaciones que impliquen incrementos superiores al diez por ciento
(10%) en el total de los créditos originalmente aprobados en el presupuesto, que
surjan como producto de una nueva fuente de financiamiento o por incremento de
los recursos inicialmente previstos, deberan ser autorizadas por el CNU. Las
modificaciones de hasta el 10% las autorizara el Consejo Directivo, conforme a lo
establecido en este Manual y deberan ser notificadas a la OPSU con la finalidad
de actualizar los saldos a nivel de Partidas y Proyectos y/o Acciones
Centralizadas.

Las modificaciones que impliquen disminuciones de gastos corrientes que surjan
por efecto de disminucién de ingresos corrientes o de capital superiores al diez
por ciento (10%) en el total de los créditos originalmente aprobados en su
presupuesto deberan ser autorizadas por el CNU. Las modificaciones de hasta el
10% las autorizara el Consejo Directivo conforme a lo establecido en el presente
Manual y deberan ser notificadas a la OPSU con la finalidad de actualizar los
saldos a nivel de Partidas y Proyectos y/o Acciones Centralizadas.

2.4.2. Requisitos

La solicitud de modificaciones presupuestarias por incremento de créditos
presupuestarios debera contener la siguiente informacion como soporte:

e Exposicion de motivos que especifique el origen de los recursos y las
necesidades presentadas en las partidas de los proyectos o acciones
centralizadas, a las cuales se aplican los ingresos y el grado de afectacién
de las metas o volumenes de trabajo de los proyectos o acciones
centralizadas involucrados. Esta exposicidon debe ser acompafada de lo
senalado en el punto 2.2 de este Manual.

e Certificacion de la disponibilidad efectiva de los recursos en tesoreria y del
registro contable.

e Resolucion del Consejo Directivo que certifique la autorizacion del
incremento de créditos presupuestarios.

e Explicacion del efecto del incremento de créditos en la cuenta ahorro —
inversion — financiamiento.

e La Forma MP-01 “Solicitud de Modificacion por Incremento o Disminucién de
Créditos Presupuestarios reflejada en el Presupuesto de Recursos y Fuentes
Financieras”, contenida en el presente manual.

e La Forma MP-02 “Solicitud de Modificacién por Incremento o Disminucién de
Créditos Presupuestarios a Nivel de Proyectos, Acciones Centralizadas y
Cuentas de Egreso”, contenida en el presente manual.

e El Formato 3 del Plan Operativo Anual “Resumen de los Proyectos”, en el
que se refleje la reprogramacion de las metas y volumenes de trabajo y de
los gastos en cada una de las categorias presupuestarias afectadas.
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2.5.

La solicitud de modificaciones presupuestarias por disminucion de créditos
presupuestarios debera contener la siguiente informacion como soporte:

e Exposicion de motivos que especifique las causas por las cuales se produce
la disminucién de recursos en relacidon a los inicialmente previstos, su base
de calculo y el grado de afectacion de las metas o volumenes de trabajo de
los proyectos o acciones centralizadas involucrados. Esta exposicion debe
ser acompanada de lo sefalado en el punto 2.2 de este Manual.

e Resolucion del Consejo Directivo que certifique la autorizacion de la
disminucion de créditos presupuestarios.

e Explicacion del efecto de la disminucidén de créditos en la cuenta ahorro —
inversion — financiamiento.

e La Forma MP-01 “Solicitud de Modificacion por Incremento o Disminucién de
Créditos Presupuestarios reflejada en el Presupuesto de Recursos y Fuentes
Financieras”, contenida en el presente manual.

e La Forma MP-02 “Solicitud de Modificacion por Incremento o Disminucién de
Créditos Presupuestarios a Nivel de Proyectos, Acciones Centralizadas y
Cuentas de Egreso”, contenida en el presente manual.

e El Formato 3 del Plan Operativo Anual “Resumen de los Proyectos”, en el
que se refleje la reprogramacion de las metas y volumenes de trabajo y de
los gastos en cada una de las categorias presupuestarias afectadas.

2.4.3. Procedimiento

La OP analiza y evalua los incrementos o disminuciones a realizar en el
presupuesto de la Universidad de acuerdo a lo contenido en el presente Manual.

Si la modificacion procede, elabora el informe correspondiente y lo remite a la DF
acompanado de los recaudos exigidos en el punto anterior, exceptuando la
resolucion del Consejo Directivo.

La DF eleva la solicitud a la consideracion del Vicerrector Administrativo, para
que éste lo presente ante el Consejo Directivo.

Una vez recibida la resolucion del Consejo Directivo, el Rector y el Vicerrector
Administrativo, con los recaudos preparados por la DF, elevan la solicitud de
modificacion a la consideracion del CNU, cuando asi corresponda.

Vigencia del Manual

Este Manual entrard en vigencia a partir de su aprobacion, y se mantendra
vigente hasta que se apruebe otra normativa que lo sustituya.
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CAPITULO IIL.

3. INSTRUCTIVOS Y FORMULARIOS

3.1. FORMA MP-01

SOLICITUD DE MODIFICACION POR INCREMENTO O DISMINUCION DE
CREDITOS PRESUPUESTARIOS REFLEJADA EN EL PRESUPUESTO DE
RECURSOS Y FUENTES FINANCIERAS

A. Objetivo:

Obtener informacién especifica del origen de los recursos que modifican el
presupuesto.

B. Instrucciones:

CAMPO DESCRIPCION

1 Indique el nimero de la modificacion presupuestaria del afio correspondiente.

2 Cadigo del origen de los recursos

3 Denominacion del origen de los recursos.

4 Indique el monto del presupuesto aprobado en la Ley de Presupuesto del
Ejercicio Econémico 2007, para cada fuente de financiamiento

5 Indique el monto del presupuesto para cada fuente de financiamiento de
acuerdo a la ultima modificacion autorizada.

6 Indique el monto de los recursos a incorporar o desincorporar de acuerdo a su
origen.

7 Indique el total para cada fuente de financiamiento, considerando el
incremento o disminucién de los recursos del campo 6.

8 Indique los totales de las columnas 4, 5,6y 7.
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UNIVERSIDAD NACIONAL EXPERIMENTAL SIMON BOLIVAR
(1) SOLICITUD DE MODIFICACION POR INCREMENTO O DISMINUCION DE CREDITOS PRESUPUESTARIOS W™
PRESUPUESTO DE RECURSOS Y FUENTES FINANCIERAS

{en Bollvares)
EJERCICID ECONOMICO FINANCIERO 2007

PRESUPUESTOD ULTIMA SOLICITUD DE PRESUPUESTD
coo (2) DEROMINACION [3) MODIFICACION
INICIAL 4] AUTORIZADA (5) | MODIFICACION (6) | MODIFICADO (7)

1.1.1.0.0.0.00.00 JINGRESOS CORRIENTES i 0 i 1
1.1.1.2.7.0.00.00 |[TRANSFERENCIAS ¥ DONACIONES CORRIENTES [i] [1] [i] [i]
1.1.1.2.7.2.01.00 |TSANSFERSNCIAS COSRIENTES INTERMAS RECIBDAS DEL SECTORA FUSLICD D
1.1.1.27.2.01.10 DE LA REPUBLICA D
1.1.1.2.7.2.01.20 DE LdS ENTES DESCENTRALIZADDE SN FINES EMPSESARIALES D
1.1.1.2.7.1.00.00 |TSANSFERSNCIAS COSRIENTES INTERMAS RECIBDAS DEL SECTOR PRIVADD D
1.1.2.0.4.2.00.00 |CONACIONES CORRIENTES INTERMNAS RECIBIDAS DEL SECTOR PUBILICD b
1.1.2.0.4.1.00.00 |oOKAZCMES COSRIENTES INTERMAS RECIBIDAS DEL SECTOR FRIVADD D
1.1.1.2.3.0.00.00 |VENTA DE BIENES ¥ SERVICIDS o 0 o 0
1.1.1.2.31.00.00 D
1.1.1.2.3.2.00.00 FTA DE SERVICIOE D
1.1.1.2.3.5.00.00 |VENTADE OTROS BIENES ¥ SERNICIE D
1.1.1.2.4.0.00.00 |INGRESOS DE OPERACION 1] o 1] 0
1.1.1.2.4.5.00.00 |OT=35 INGRESDS DE GFERACION D
1.1.1.2.5.0.00.00 [INGRESOS DE LA PROPIEDAD 1] o 1] 0
1.1.1.2.5.1.01.00 |IKWTERESES POR DEPQEITOS D
1.1.1.2.5.2.02.00 |ALOUWLERES D
1.1.3.0.0.0.00.00 JINGRESOS DE CAPITAL [ [] [ [1
1.1.3.0.1.1.01.00 VEMNTA Y10 DESINCORPORACION DE ACTVOS FUCS D
1.1.3.0.1.4.00.00 INCREMENTD DE LA DEFRECIACION ¥ AMCRTIZACION D
1.1.3.0.2.2.01.00 TRAMNSFEREMCIAS DE CARITAL DEL SECTOR PUBLICD D
1.2.0.0.0.0.00.00 JFUENTES FINANCIERAS [ [] [ [1
1.2.1.0.9.1.01.00 DHEMIMUCICN DE CALA D
1.2.1.0.9.1.02.00 CHERIMUCION DE BANCO D
1.2.1.0.9.2.01.00 CHEMIMUCION DE CUENTAS POR COERAR D

(T) TOTALES [ [] [ 1
FIORMA P01
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3.2. FORMA MP-02

SOLICITUD DE MODIFICACION POR INCREMENTO O DISMINUCION DE
CREDITOS PRESUPUESTARIOS A NIVEL DE PROYECTOS, ACCIONES
CENTRALIZADAS Y CUENTAS DE EGRESO

A. Objetivo:

Obtener informacion especifica de la afectacion a nivel de proyectos, acciones
centralizadas y cuentas de egreso de las modificaciones, consecuencia de
incrementos o disminuciones de créditos presupuestarios.

B. Instrucciones:

CAMPO DESCRIPCION

1 Indique el nimero de la modificacion presupuestaria del afio correspondiente.

2 Cadigos de los proyectos, acciones centralizadas y cuentas de egresos.

3 Denominacion de los proyectos, acciones centralizadas y cuentas de egresos.
Indique el monto del presupuesto aprobado en la Ley de Presupuesto del

4 Ejercicio Econémico 2007, para cada proyecto, accion centralizada y cuenta
de egreso.

5 Indique el monto del presupuesto para cada proyecto, acciéon centralizada y
cuentas de egreso de acuerdo a la ultima modificacion autorizada.

6 Indique el monto de los recursos a incrementar o disminuir de acuerdo al
proyecto (s) y/o accion centralizada (s) y partida (s) afectada (s).

7 Indique el total para cada proyecto, accién centralizada y partida,
considerando el incremento o disminucion de los recursos del campo 6.

8 Indique los totales de las columnas 4, 5, 6 y 7, referente a los proyectos y
acciones centralizadas.

9 Indique los totales de las columnas 4, 5, 6 y 7, referente a las cuentas de
egresos.
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: Tty
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(1) SOLICITUD DE MODIFICACION POR INCREMENTO © DISMINUCION DE CREDITOS PRESUPUESTARIOS N

A NIVEL DE PROYECTOS, ACCIONES CENTRALIZADAS ¥ CUENTAS DE EGRESD

(er Bcilvares)

EJERCICIO ECONCMICD FINANCIERD 2007

CoD 2y

DEHOMINAZION (3]

FRESUFUEETD MICIAL (4]

ULTIMA MODIFWCACICN
AUTORIZADA (E]

FOLICITUD DE
MODIFICACICH (8)

PREZUFUESTD
WODFICADD (T}

PROYECTOE

0.0 0000
0102 0000
01030000
011040000
01050000
011050000
0107 0000
01050000
01110501000

Fustrmiz di pomgraks an carmurms corlas
Fustemcies d pomgraks on carmus ages

Fostrmizs de posigado

Canarnctn, Svulgacin y ezioedin el oo niens

ivarcarrbic de) cescre bk G b seceded

Ceplacin Gerrerns sy Famcin e del sk

Fistmbeciminnts § daate ko o6 b passn destlon, eraligion y honesissa
orpd meizs dn coberius ¢ SFusn da b Simdn TV

g cres o ek s b

FR-R-R-R-R=N=]

ACCIONEE CEMTRALIZADAE

010 0000
02 0Z 0000
O 100301000

Dot y cocaoings fan bk pastos A |2 Tabe sdons
ok fan i skaiten
e aion § prelecdss sedal

(2 TOTALES

1 ER =i =1 (=}

CUEHTAL DE EQRERDE

4.1
4.0z
403
404
40
407
408
411

GASTOS DE PERSONAL

MATERISLES, SUMIKIST ROS ¥ ME RCAMOAS
SERMVCIOE KD PERSONALES

ACTIVOE REALES

BCTIVOE FIRGRCIEROS
TRAMIFESENDIAS ¥ DORAZIONES

OTAOE GASTOS

DiEMIRLICION DE MAERADE

8] TOTALES

@loooooooo

FORMA W
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3.3. FORMA MP-03

SOLICITUD

DE MODIFICACION POR TRASPASO DE CREDITOS

PRESUPUESTARIOS A NIVEL DE PROYECTOS, ACCIONES CENTRALIZADAS Y
CUENTAS DE EGRESO

A. Objetivo:

Obtener informacion especifica de la afectacion a nivel de proyectos, acciones
centralizadas y cuentas de egreso de las modificaciones, consecuencia de
traspasos de créditos presupuestarios.

B. Instrucciones:

CAMPO DESCRIPCION

1 Indique el numero de la modificacion presupuestaria del afio correspondiente.

2 Caodigos de los proyectos, acciones centralizadas y cuentas de egresos.
Denominacion de los proyectos, acciones centralizadas y cuentas de egresos.
Indique el monto del presupuesto aprobado en la Ley de Presupuesto del

4 Ejercicio Econdmico 2007, para cada proyecto, accion centralizada y cuenta
de egreso.

5 Indique el monto del presupuesto para cada proyecto, accion centralizada y
cuentas de egreso de acuerdo a la ultima modificacion autorizada.
Indique el monto de los recursos en el proyecto(s) y/o accion(es)

6 centralizada(s) y de la(s) partida(s) cedente(s) como consecuencia del
traspaso presupuestario. (Indicar en numero negativo)

7 Indique el porcentaje que representan los recursos del campo 6 respecto al
campo 4. (Indicar en numero negativo)
Indique el monto de los recursos en el proyecto(s) y/o accion(es)

8 centralizada(s) y de la(s) partida(s) receptora(s) como consecuencia del
traspaso presupuestario.

9 Indique el porcentaje que representan los recursos del campo 8 respecto al
campo 4.

10 Indique el total para cada proyecto, accién centralizada y partida,
considerando la afectacién de los recursos de los campos 6 y 8.

11 Indique los totales de los campos 4, 5, 6, 8 y 10 referentes a los proyectos y
acciones centralizadas.

12 Indique los totales de los campos 4, 5, 6, 8 y 10 referentes a las cuentas de
egresos.
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L1l
UMIVERSIDAD HACIONAL EXPERIMENTAL SIMON BOLIVAR
{1} SOLICITUD DE MODIFICACION POR TRASPAS0S DE CREDITOS PRESUPUESTARIOS N
A NIVEL DE PROYECTOS, ACCIONES CENTRALIZADAS ¥ CUENTAS DE EGRESD

(an Barearas

ESSRCICI) ECONONICT FINANCIERD 3007

Co0 Y

DEMGMMACION [5)

FRESUPUESTD
BICIAL (2]

LULTIRA
MODFICACIOH
AUTORIZADA 5]

SOLICITUD DE MODIFICACION FOR

THASPASDE

GRIGEN (8] | % (M)

APLICACIN 15

FRESUFUESTD
MODIFICADD (1)

PROYECTOE

[T
22 0000
0530008
58 0008
280000
056 0008
CHLET G008
058 0008
.50 00 08

Formucion 46 @Hgracs $h (et Corikl
Fermus o 38 BHgrASs 0 CAmEts g
Formucin de paeprads

dgacitn y splicacien !
i e & b Camr il can be wrchedas

Capdacian, prmarencisy fomacin irtegral 2ol seudanis
Foridecimbsnia v e surolic de [ gEuin cevifi, tcnobighon y hemangicy
Aempllaciin de cobmurs y dfunkn e s Simbn TV

a3 L ind T e A e

ECCIDMES CENTRALEADES

[E T
D252 000N
0353 00 08

Dirwcchon ¢ caard ranen &4 1a8 GiiE oo I3k TS RAEaTHL
Gtk sdwindn v
Prasiasbn y prasscoies accal

[} TOTALES

[=1

[=1

CUEHTAS DE EGRESOS

[T
452
408
4=
455
407
4.8

4,11 D6 Sl UL D PAERACE

G BT0F OE FERIORGAL

B TERSALEE, SUMMSTROS v MERCAHCIAS
SEAVICIC RO PFERSORALEY

RCTT0 REALES

R TTA0 P MCIDR0S

TREHEFEREHCLAS ¥ COSMALIDNED

OTED GASTIR

{12} TOTALES
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Manual del Sistema de Modificaciones Presupuestarias

Péagina 21




UNIVERSIDAD NACIONAL EXPERIMENTAL SIMON BOLIVAR

3.4. FORMA MP-04

SOLICITUD DE TRASPASO PRESUPUESTARIO ENTRE PARTIDAS A NIVEL DE
SUBACCIONES ESPECIFICAS

A. Objetivo:

Obtener informacién especifica de la afectacion a nivel de subacciones especificas
y cuentas de egreso de las modificaciones, consecuencia de traspasos de créditos
presupuestarios.

B. Instrucciones:

CAMPO DESCRIPCION

1 El nimero de la modificacion sera colocado por la Oficina de Presupuesto.

2 Indique la fecha de elaboracién de la solicitud.

3 Indique los nombres y apellidos de la persona que elabora la solicitud.

4 Indique el cédigo de la(s) subaccion(es) especifica(s) cedente(s).

5 Indique la denominacion de la(s) subaccién(es) especifica(s) cedente(s).

6 Indique el cédigo de la(s) cuenta(s) presupuestaria(s) cedente(s).

7 Indique la denominacion de la(s) cuenta(s) presupuestaria(s) cedente(s).

8 Indique el monto de los créditos presupuestarios a ser cedidos por la cuenta
sefialada en 6 y 7 (Indicar como numero negativo).

9 Indica el monto total en las cuentas cedentes (sumatoria automatica de los
montos en la columna 8).

10 Indique el cédigo de la(s) subaccién(es) especifica(s) receptora(s).

11 Indique la denominacion de la(s) subaccién(es) especifica(s) receptora(s).

12 Indique el cédigo de la(s) cuenta(s) presupuestaria(s) receptora(s).

13 Indique la denominacion de la(s) cuenta(s) presupuestaria(s) receptora(s).

14 Indique el monto de los créditos presupuestarios a ser recibidos por la cuenta
sefialada en 12y 13.

15 Indica el monto total en las cuentas receptoras (sumatoria automatica de los
montos en la columna 14).

16 Firma del (de los) responsable(s) de la(s) subaccion(es) especifica(s)
cedente(s) y receptora(s)

17 Indique nombres, apellidos y cargo(s) del (de los) responsable(s) de la(s)
subaccién(es) especifica(s) cedente(s) y receptora(s)

18 Coloque el(los) sello(s) de la(s) unidad(es) ejecutora(s) de presupuesto
responsable(s) de las cuentas cedentes y receptoras.
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3.5. FORMA MP-05

SOLICITUD

DE TRASPASO PRESUPUESTARIO ENTRE GENERICAS,

ESPECIFICAS O SUBESPECIFICAS DE UNA MISMA SUBACCION ESPECIFICA

A. Objetivo:

Obtener informacién especifica de la afectacion a nivel de genéricas, especificas o
subespecificas de una misma subaccién especifica de las modificaciones,
consecuencia de traspasos de créditos presupuestarios, cuya aprobacion se
reserva a las unidades internas de la Direccién de Finanzas.

B. Instrucciones:

CAMPO DESCRIPCION

El numero de la modificacion sera colocado por la unidad solicitante de
acuerdo al siguiente formato: G-aaa-bbb-cc, donde “aaa” representa las

1 iniciales de la persona que solicita el traspaso, “bbb” el niUmero correlativo del
traspaso de acuerdo al control que lleva esa persona y “cc” indica los dos
ultimos digitos del afio.

2 Indique la fecha de elaboracién de la solicitud.

3 Indique los nombres y apellidos de la persona que elabora la solicitud.

4 Indique el cédigo de la subaccion especifica.

5 Indique la denominacion de la subaccion especifica.

6 Indique el cédigo de la(s) cuenta(s) presupuestaria(s) cedente(s).

7 Indique la denominacion de la(s) cuenta(s) presupuestaria(s) cedente(s).

8 Indique el monto de los créditos presupuestarios a ser cedidos por la cuenta
sefialada en 6 y 7 (Indicar como numero negativo).

9 Indica el monto total en las cuentas cedentes (sumatoria automatica de los
montos en la columna 8).

10 Indique el cédigo de la(s) cuenta(s) presupuestaria(s) receptora(s).

11 Indique la denominacion de la(s) cuenta(s) presupuestaria(s) receptora(s).

12 Indique el monto de los créditos presupuestarios a ser recibidos por la cuenta
sefialadaen 10 y 11.

13 Indica el monto total en las cuentas receptoras (sumatoria automatica de los
montos en la columna 12).

14 Firma del responsable natural de la unidad solicitante

15 Indique nombre, apellidos y cargo del responsable natural de la unidad
solicitante

16 Coloque el sello de la unidad solicitante

17 Firma del responsable natural de la unidad de la Direccién de Finanzas que
autoriza el traspaso
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CAMPO

DESCRIPCION

18

Indique nombre, apellidos y cargo del responsable natural de la unidad de la
Direccion de Finanzas que autoriza el traspaso

Coloque el sello de la unidad de la Direccion de Finanzas que autoriza el

19 traspaso

20 Firma de la persona que realiza el traspaso

21 Indique nombre y apellidos la persona que realiza el traspaso

29 Coloque el sello de la unidad de la Direccion de Finanzas que realiza el

traspaso
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ANEXO

CONCEPTOS DE GASTOS CENTRALIZADOS
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ANEXO

CONCEPTOS DE GASTO CENTRALIZADOS

Los Conceptos de Gasto Centralizados son aquellos conceptos de gasto que, en
virtud de la estructura matricial de la USB, son formulados, administrados y
ejecutados, presupuestariamente, por una unidad ejecutora local dada, para
atender los requerimientos de toda la USB. En el ejercicio 2008, algunos de estos
conceptos se descentralizaron a efectos de su formulacion y ejecucion
presupuestaria, pero se mantienen como conceptos de gastos “controlados”, en el
sentido que dichos créditos presupuestarios no deben ser utilizados, mediante
modificaciones presupuestarias, para fines diferentes a los originalmente
formulados.

Para su formulacion presupuestaria, cada unidad responsable de este tipo de
concepto de gasto debera obtener, de las demas unidades de la estructura
organizativa de la USB, el listado de requerimientos para el ejercicio econémico
financiero a ser presupuestado.

Para su administraciéon y ejecucion, la unidad responsable del concepto de gasto
centralizado debera establecer las normas y procedimientos para atender a los
requerimientos formulados, de una manera que permita optimizar el uso de los
recursos presupuestarios asignados.

Adicionalmente, la unidad responsable del concepto de gasto centralizado no
podra realizar traspasos en los cuales las subpartidas presupuestarias vinculadas
a dicho concepto de gasto, y los impuestos asociados a ellas, sean utilizados
como cedentes o como receptoras, sin la debida aprobaciéon de la Autoridad
Rectoral a la cual su unidad se encuentre adscrita.

Al cierre del ejercicio econdomico financiero, los saldos en los créditos
presupuestarios de las referidas partidas que no hayan sido comprometidos ni
causados, seran reformulados en las mismas subacciones especificas y
subpartidas para el ejercicio economico siguiente.

Los Conceptos de Gasto Centralizados para el ejercicio econémico financiero
2008 se indican en la siguiente tabla:
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Subaccién

Denominaciéon de la subaccién

CONCEPTO UNIDAD Especifica | especifica Cuenta Denominacién de la cuenta
Remuneracion Docentes Jubilados contratados
Division de Ciencias y Gerencia académica en ciencias y | 4.01.01.18.00.70.701 | )\ o orios Profesionales
Tecnologias Administrativas e | 01.01.01.02 tecnologias administrativas e »
Industriales industriales 4.01.01.18.00.70.702 Remuneracién docentes externos por
o honorarios profesionales
o o . . . o 4.01.01.18.00.70.701 Remunerac!on Docen_tes Jubilados contratados
Division de Ciencias Fisicas y 01.02.01.02 Gerencia académica en ciencias por honorarios Profesionales
) Matematicas fisicas y matematicas 4.01.01.18.00.70.702 | Rémuneracién docentes externos por
PHc;no.rarlols T honorarios profesionales
rofesionales
académicos o o . . o o 4.01.01.18.00.70.701 Remunerac!on Docen_tes Jubilados contratados
Divisién de Ciencias Sociales y | 14 15 44 o3| Gerencia académica en ciencias por honorarios Profesionales
Humanidades e sociales y humanidades i
4.01.01.18.00.70.702 Remungramon dqcentes externos por
honorarios profesionales
o scatomiononconiag | £01:011600.70707 | Rerumerackn Docente dubacos contrtados
Divisién de Ciencias Biologicas | 01.02.01.04 | Gerencia a‘;?c‘jeé;”if:se“ clencias N
4.01.01.18.00.70.702 Remungramon dopentes externos por
honorarios profesionales
Honorarios Direccion de Recursos 02.01.01.16 | Administracion de recursos humanos | 4.01.01.18.00.70.703 | Rémuneracion administrativos jubilados
Profesional Humanos contratados por honorarios profesionales
rofesionales
administrativos Direccién de Administracion 02.01.01.17 Administracién financiera y de 4.01.01.18.00.70.704 Remungramon ad_m|n|strat|vos externos por
recursos humanos, sede Litoral honorarios profesionales
Complemento a empleados por horas
bi i6n de R 4.01.04.01.00.50.599 | extraordinarias o por sobre tiempo personal
|reccu|_)|3mgnozcursos 02.01.01.16 | Administracion de recursos humanos administrativo en general
4.01.04.14.00.80.899 Compler:nen.to a obreros por.horas
H ¢ extraordinarias o por sobre tiempo en general
oras extras
Complemento a empleados por horas
Administracion fi ) g 4.01.04.01.00.50.599 extraordinarias o por sobre tiempo personal
Direccién de Administracion | 02.01.01.17 | Z\@ministracion tinanciera y de administrativo en general

recursos humanos, sede Litoral

4.01.04.14.00.80.899

Complemento a obreros por horas
extraordinarias o por sobre tiempo en general
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Subaccion | Denominacion de la subaccion .
CONCEPTO UNIDAD Especifica | especifica Cuenta Denominacién de la cuenta
Decanato (.je Estudios 01.02.01.01 Coordinacion académica de carreras 4.07.01.01.99.40.401 | Ayudas econdmicas a estudiantes en general
Profesionales largas
Direccion de.ReIaC|ones 01.02.01.08 | Programa de intercambio 4.07.01.01.99.40.401 | Ayudas econémicas a estudiantes en general
Ayudas Internacionales
economicas i i6 i
Direccion de Deportes 01.05.03.01 g;vrlt'igni(j:;c;n y desarrollo deportivo, 4.07.01.01.99.40.401 | Ayudas econémicas a estudiantes en general
Rectorado 02.02.02.02 | Direccién de politica general 4.07.01.01.99.40.401 | Ayudas econdémicas a estudiantes en general
Vicerrectorado Académico 02.02.02.03 | Direccién de politica académica 4.07.01.01.99.40.401 | Ayudas econdémicas a estudiantes en general
Divisiéon de Ciencias y Gerencia académica en ciencias y
Tecnologias Administrativas e | 01.01.01.02 | tecnologias administrativas e 4.07.02.01.01.01.999 | Beca de afio sabatico
Industriales industriales
. Division de Ciencias Fisicas y 01.02.01.02 Gerencia académica en ciencias 4.07.02.01.01.01.999 | Beca de afio sabatico
Beca y pasajes de Matematicas eV Y4 | fisicas y matematicas LAe B LYE T
afio sabatico — — . - — —
Divisién de Clen_C|as Sociales y 01.02.01.03 Ger_enma academ_lca en ciencias 4.07.02.01.01.01.999 | Beca de afio sabatico
Humanidades sociales y humanidades
Divisién de Ciencias Biologicas | 01.02.01.04 gg{ggﬁ::cadem'ca en ciencias 4.07.02.01.01.01.999 | Beca de afio sabatico
Becas profesorales o 4.07.01.01.05.01.999 E:;a:ndge%eer::fcionamiento profesional en el
ya%ligg?g;ri‘git?)e DlreCC||c3):o?:S(E));?arrollo 01.02.01.09 | Capacitacion personal académico
profesoral 4.07.01.01.06.01.999 | Becas para estudios en el extranjero en general
4.01.07.01.00.50.504 Cape_aqtamo_n y adlestrarpler_ﬂo personal
administrativo y apoyo técnico
Capacitacion y . . .
adiestramiento TODAS 4.01.07.17.00.80.899 ;::r;]):g;[amon y adiestramiento a obreros en
4.03.10.07.00.00.000 | Servicios de capacitacion y adiestramiento
Direccion de Servicios 01.02.01.10 | Desarrollo del pregrado en carreras 4.04.09.01.00.00.000 | Mobiliario y equipos de oficina
Multimedia T | largas 4.04.09.03.00.00.000 | Mobiliario y equipos de alojamiento
N Direccion de Servicios 01.04.05.04 | Apoyo a redes de investigacion 4.04.09.99.00.00.000 | Otras maquinas, muebles y demas equipos de
Dotacion de Telematicos oficina y alojamiento
mobiliario s .
Unidad de Laboratorios | 01.04.05.10 ig‘é‘;zﬂ?;}g%’é‘fgI'j‘fz‘;’rr:‘;glrfns de 4.04.09.03.00.00.000 | Mobiliario y equipos de alojamiento
Unidad de Laboratorios, Sede | 4 4 5 1 | APOYO interdisciplinario a la 4.04.09.03.00.00.000 | Mobiliario y equipos de alojamiento

Litoral

investigacion, Sede Litoral
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Subaccion Denominacion de la subaccion L
CONCEPTO UNIDAD Especifica especifica Cuenta Denominacion de la cuenta
. . . o . 4.04.09.01.00.00.000 | Mobiliario y equipos de oficina
Direcciéon de Admision y Control 01.06.02.01 Admision y control de estudios, L. i )
de Estudios .Ub.Uz. Sartenejas 4.04.09.99.00.00.000 Ot_rgs maquinas, muebles y demés equipos de
oficina y alojamiento
Direccion de Ingle:nlerla de 01.07.03.01 .SerV'CIOS. 'de ingenieria de 4.04.09.03.00.00.000 | Mobiliario y equipos de alojamiento
Informacion informacién
Dotacion de : W o . - -
mobiliario Direccion de Servicios 01.07.03.03 | Servicios telematicos 4.04.09.99.00.00.000 | Otras maquinas, muebles y demas equipos de
Telematicos oficina y alojamiento
4.04.09.01.00.00.000 | Mobiliario y equipos de oficina
i6 4.04.09.03.00.00.000 | Mobiliari i de alojamient
Centro de:gcr:]li,l\gentacmn y 02.02.01.22 | Documentacion y archivo, Sartenejas ! |ar|’o y .eqmpos ea OJamlen’ ° )
4.04.09.99.00.00.000 O’frgs maquinas, muebles y demas equipos de
oficina y alojamiento
Equipos de TODAS 4.04.09.02.00.00.000 | Equipos de computacion
computacion
01.08.02.01 Remodglamon y ampliacion, 4.03.12.01.00.00.000 Congervamon y reparaciones menores de obras
Sartenejas en bienes del dominio privado
4.03.12.01.00.00.000 Con§ervaC|on y reparaciones menores de obras
en bienes del dominio privado
Obras y
acondicionamiento Direccién de Planta Fisica Conservacion, ampliaciones y mejoras mayores
de planta fisica 01.08.03.01 | Nuevas obras, Sartenejas 4.04.02.01.00.00.000 de obras en bienes del dominio privado
Conservacion, ampliaciones y mejoras
4.04.02.02.00.00.000 | mayores de obras en bienes del dominio
publico
Publicacion de los | Direccion de Asuntos Publicos | 02.02.01.09 | Asuntos publicos 4.03.07.04.00.00.000 | Avisos
avisos de prensa
institucioﬁales Oficina de Relaciones Publicas | 02.02.01.11 | Relaciones publicas, Sede Litoral 4.03.07.04.00.00.000 | Avisos
Divisién de Ciencias y
Tecnologias Administrativas e
Industriales 01.01.01.04 | Preparadurias docentes
Servici Direccién de Recursos
estfg{;ﬂﬁfgs Humanos 01.02.01.06 | Preparadurias docentes 4.01.01.19.00.05.501 | Retribuciones por preparadurias en general
Decanato de Investigacion y Preparadurias de investigacion, sede
Desarrollo 01.04.05.01 | Sartenejas
Direccién de Investigacion Preparadurias de investigacion, sede
01.04.05.02 | Litoral
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Subaccion

CONCEPTO UNIDAD J Denominacion de la subaccion Cuenta Denominacién de la cuenta
Especifica especifica
Direccion de Recursos Preparadurias de apoyo, sede
Humanos 01.06.05.04 | Sartenejas 4.01.01.19.00.04.401 | Retribuciones por ayudantias en general
Direccion de Administracion | 01.06.05.05 | Preparadurias de apoyo, sede Litoral
01.06.03.01 | Becas estudiantiles, Sartenejas 4.07.01.01.04.01.001 | Becas manutencion alumnos
01.06.03.01 | Becas estudiantiles, Sartenejas 4.07.01.01.99.40.401 | Ayudas econdmicas a estudiantes en general
. .. Asistencia médica estudiantil, Utiles menores médico-quirurgicos de
D'recc'é’gtjgia?ﬁi?arm”o 01.06.03.03 | 54 rtenejas 4.02.10.04.00.00.000 | |- atorio, dentales y de veterinaria
01.06.04.01 | Orientacion al estudiante, Sartenejas | 4.07.01.01.99.40.401 | Ayudas econdmicas a estudiantes en general
01.06.05.01 | Agrupaciones estudiantiles, 4.07.01.01.99.40.401 | Ayudas econémicas a estudiantes en general
Sartenejas
01.05.03.02 Dlvulga_mon y desarrollo deportivo, 4.07.01.01.99.40.401 | Ayudas econdmicas a estudiantes en general
Sede Litoral
01.06.03.02 | Becas estudiantiles, Sede Litoral 4.07.01.01.04.01.001 | Becas manutencién alumnos
01.06.03.02 | Becas estudiantiles, Sede Litoral 4.07.01.01.99.40.401 | Ayudas econémicas a estudiantes en general
Departamento de Desarrollo i i adi janti
Servicios P it 01.06.03.04 | fASistencia medica estudiantl, Sede | 4 3 0,04.00.00.000 | Productos farmacéuticos y medicamentos
estudiantiles
01.06.04.02 Stnc;err;}amon al estudiante, Sede 4.07.01.01.99.40.401 | Ayudas econdmicas a estudiantes en general
01.06.05.02 th]cr)l::lacmnes estudiantiles, Sede 4.07.01.01.99.40.401 | Ayudas econdmicas a estudiantes en general
01.06.03.05 | Comedor estudiantil, Sartenejas 4.03.10.11.00.00.000 Sg;]"i'gfs para la elaboracion y suministro de
Direccién de Servicios - - —
01.06.03.07 | Transporte estudiantil, Sartenejas | 4.03.02.02.00.00,000 | £ duieres de equipos de transporte, traccion y
01.06.03.06 | Comedor estudiantil, Sede Litoral | 4.03.10.11.00.00.000 | SerVicios para la elaboracion y suministro de
Direccion de Administraciéon - - >
01.06.03.08 | Transporte estudianti, Sede Litoral | 4.03.02.02.00.00.000 | £ duieres de equipos de transporte, traccion y
Direccién de Ingenieria de 01.07.03.01 Servicios de ingenieria de 4.04.12.04.00.00.000 | P d ”
Software o Informacion .07.03. informacion .04.12.04.00.00. aquetes y programas de computacion
paquetes de - ~ — . ) -
computacion Dlrecmzr;:;élrr;{g;mamon 01.07.03.04 I;gp;lo@a de informacion, Sede 4.04.12.04.00.00.000 | Paquetes y programas de computacion
Repuestos
electronicos para Direccion de Servicios 01.07.03.03 | Servicios telematicos 4.04.09.02.00.00.000 | Equipos de computacion
equipos de Telematicos
computacion
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Subaccion Denominacion de la subaccion L
CONCEPTO UNIDAD Especifica especifica Cuenta Denominacién de la cuenta
Subscripciones a
rewstaz;/tg:lses de Biblioteca Central 01.07.01.01 | Biblioteca, Sartenejas 4.04.12.04.00.00.000 | Paquetes y programas de computacion
documentales
Suministro de Direccién de Asuntos Publicos | 02.02.01.09 | Asuntos publicos 4.03.07.03.00.00.000 | Relaciones sociales
refrigerios para . . . . . ) 4.02.01.01.00.00.000 | Alimentos y bebidas para personas
eventos Oficina de Relaciones Publicas | 02.02.01.11 | Relaciones publicas, Sede Litoral . i
institucionales 4.03.07.03.00.00.000 | Relaciones sociales
Mantenimiento de Servicios de funcionamiento Conservacion y reparaciones menores de
. . Direccion de Servicios 02.02.01.18 ) ’ 4.03.11.01.00.00.000 | maquinaria y demas equipos de construccion,
equipos de oficina Sartenejas . )
campo, industria y taller
Mant(’enlmlento de . L. . Servicios de funcionamiento, Conservacion y reparaciones menores de
vehiculos de la Direccién de Servicios 02.02.01.18 ) 4.03.11.02.00.00.000 . e .
SR Sartenejas equipos de transporte, traccion y elevacion
institucion
Mudanzas y Direcciéon de Administracion | 02.02.01.19 SlerV|C|os de funcionamiento, Sede 4.03.06.01.00.00.000 | Fletes y embalajes
correos Litoral
Recarga de Direccién de Seguridad Integral | 02.02.01.20 | Seguridad integral, Sartenejas 4.03.11.99.00.00.000 | SONservacion y reparaciones menores de otras
extintores maquinaria y equipos
Seguros de i ; ; 4.03.08.01.00.01.010 | Seguros de vehiculos
caucion y de casco Direccion de Servicios 02.02.01.18 SerV|C|o_s de funcionamiento, o
de vehiculos Sartenejas 4.03.08.01.00.01.040 | Seguros fidelidad
Seguros Direccion de Planta Fisica 01.08.01.01 g/l:rr;;rgjrglsento de la planta fisica, 4.03.08.01.00.01.030 | Seguros contra incendio, robo
patrimoniales
Direccion de Finanzas 02.02.01.15 | Administracion financiera 4.03.08.01.00.01.030 | Seguros contra incendio, robo
Servicio de internet Dlrecggznciztizrsvmlos 01.04.05.04 | Apoyo a redes de investigacion 4.03.04.05.00.00.000 | Servicio de comunicaciones
Servicio de
produccion de Direccion de Servicios 02.02.01.18 | Servicios de funcionamiento, 4.03.07.02.00.00.000 | Imprenta y reproduccion
impresos Sartenejas
institucional
4.03.04.01.00.00.000 | Electricidad
4.03.04.02.00.00.000 | Gas
. - . . : . o . 4.03.04.03.00.00.000 | Agua
Servicios basicos Direccion de Finanzas 02.02.01.15 | Administracion financiera |
4.03.04.04.00.00.000 | Teléfonos

4.03.04.05.00.00.000
4.03.04.06.00.00.000

Servicio de comunicaciones
Servicio de aseo urbano y domiciliario
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CONCEPTO

UNIDAD

Subaccion
Especifica

Denominacion de la subaccién
especifica

Cuenta

Denominacion de la cuenta

Suministros
institucionales
varios

Direccién de Servicios

02.02.01.18

Servicios de funcionamiento,
Sartenejas

4.02.01.01.00.00.000
4.02.04.03.00.00.000
4.02.05.01.00.00.000
4.02.05.03.00.00.000
4.02.06.03.00.00.000
4.02.08.10.00.00.000

4.02.10.05.00.00.000

4.02.10.08.00.00.000
4.03.10.99.00.00.000

Alimentos y bebidas para personas
Cauchos y tripas para vehiculos

Pulpa de madera, papel y cartén
Productos de papel y carton para oficina
Tintas, pinturas y colorantes

Repuestos y accesorios para otros equipos

Utiles de escritorio, oficina y materiales de
instruccién

Materiales para equipos de computacion
Otros servicios profesionales y técnicos

Direcciéon de Administraciéon

02.02.01.19

Servicios de funcionamiento, Sede
Litoral

4.02.01.01.00.00.000
4.02.05.03.00.00.000

4.02.10.05.00.00.000

Alimentos y bebidas para personas
Productos de papel y carton para oficina

Utiles de escritorio, oficina y materiales de
instruccién

Transporte de
valores

Direccion de Servicios

02.02.01.18

Servicios de funcionamiento,
Sartenejas

4.03.06.05.00.00.000

Servicios de proteccion en traslado de fondos y
de mensajeria

Direcciéon de Administraciéon

02.02.01.19

Servicios de funcionamiento, Sede
Litoral

4.03.06.05.00.00.000

Servicios de proteccion en traslado de fondos y
de mensajeria

Marzo 2008
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